Allmant om avtal

Avtal dr formodligen inkdparens viktigaste arbetsverktyg gentemot leveran-
torer. Alla Gverenskommelser med externa parter dr att betrakta som avtal
oavsett vilken form de har. Det dr ddrfor av storsta vike att forstd hur ett avtal
kommer till, vad det kan och bor innehélla samt hur det bor utformas till
storsta mojliga nytta.

Grundreglerna for ett avtal liggs fast i avtalslagen som stadgar att ett avtal
ingas genom ett anbud och en accept. Formerna for dessa kan vara manga; de
kan vara brev, telefax, epost eller muntliga. Endast for vissa avtal finns krav pa
att de ska vara skriftliga, exempelvis fastighetsoverlatelser och kollektivavtal.
I professionella sammanhang har parterna behov att anvinda skriftform for
att sikerstilla att allting uppfattats rict. Mindre avtal tecknas littast genom
att den siljande parten utfirdar en offert (=anbud) och den képande parten
ingar avtalet genom att utfirda en accept i form av en bestillning. For storre
avtal vill parterna hellre inga avtalet genom att skriva ett gemensamt kontrake,
dir alla fragor klarstills. Foljande exempel illustrerar ndgra vanliga sitt som en

professionell inkdpare ingar avtal:

* Anbud (offert) + patecknad anbudskopia = avtal

* Anbud + bestillning(serkinnande) = avtal

* Avtalsforslag + returnerat (patecknat) avtal = avtal

* Muntligt anbud + bekriftelsebrev + tidsfrist = avtal (tyst accept)
* Motesprotokoll + parternas signatur = avtal

* Muntligt anbud + omedelbar muntlig accept = avtal

Inkoparens grundliggande syfte med det skriftlig avtalet ér att tydliggora
overenskommelsen och parternas forpliktelser. I forlingningen innebir detta
att avtalet blir som en handbok som alla inblandade hos respektive part har
att ldsa i det dagliga genomférandet.
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