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Ändringar i omfattning, pris och leveranstid
För komplexa avtal finns stort behov för beställaren att begära ändringar under 
avtalstiden. Detta är exempelvis vanligt i avtal som löper under lång tid eller 
entreprenadavtal, men principerna kan införlivas i vilket avtal som helst. Om 
inget avtalats ur detta hänseende så finns heller ingen naturlig skyldighet för 
leverantören att utföra ändringar.
 Rätten till ändringar brukar aldrig avse ändringar i avtalets allmänna 
kommersiella villkor utan begränsar sig till de tre parametrarna leveransom-
fattning, pris och leveranstid. Avtalets kommersiella villkor byggs så att de 
fungerar även då ändringar begärs.
 Ändringar brukar indela sig i två huvudgrupper; ändringar före och under 
produktion. En ändringsbegäran som uppkommer före produktion är ofta av 
mer övergripande slag exempelvis konstruktionsändringar. I tillverkande indu-
stri benämns de ofta ändringsbegäran eller ändringsorder. Engelska termer 
brukar vara ‘(engineering) change request’, ‘(engineering) change order’ eller 
‘(engineering) change notice’ (CR, CO, CN eller ECR, ECO, ECN) vilka 
oftast begärs före produktion. Inom entreprenad kan förekomma både typen 
ändringsorder samt en annan typ benämnd ändrings- och tilläggsarbete (ÄTA 
eller Ä/T) som ofta avser ändringar då produktion påbörjats. Vanlig engelsk 
term är ‘Correctional and Additional Work’ (CAW). Vid serieproduktion görs 
ibland små justeringar av mängd eller leveranstid inom de ramar som satts 
upp i ramavtalet. Dessa enklare ändringar hanteras oftast med någon form av 
ändringsblankett.
 Initiering av ändring brukar tillåtas på någon av följande grunder:

• Ändringar som kommer ur nya behov hos beställaren.
• Ändringar på grund av förändringar i lagstiftning, standarder eller normer.
• Mängdjustering i mängdkontrakt.
• Förbättrings- och effektiviseringsförslag från leverantören.
• Ändringar krävda av leverantören (denna typ medges sällan).

Avtalet brukar dels reglera på vilken grund en ändring kan initieras, dels hur den 
ska regleras. Någon eller några av följande grundprinciper brukar tillämpas:

• Inga ändringar tillåts (denna regel gäller om inget annat avtalats).
• Leverantören är skyldig att utföra begärda ändringar,
   konsekvenser regleras enligt uppställda principer.
• Leverantören kan utföra begärda ändringar, men om parterna inte kan 
   enas om villkoren har beställaren själv rätt att utföra ändringen.
• Beställaren kan själv utföra ändringar efter eget tycke.

Den i särklass vanligaste principen bygger på att leverantören är skyldig att 
utföra ändringar inom en skälig eller reglerad omfattning. Denna princip 
kombineras sedan med regler för hur pris och leveranstid ska justeras. I enklare 
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avtal kan prisjusteringsprincipen vara av enkel karaktär, exempelvis “Priset skall 
justeras med vad som är skäligt med hänsyn till arbetets art och beskaffenhet, gängse 
pris vid tiden för ändringsbegäran samt omständigheterna i övrigt*”. I större avtal 
blir principerna mer detaljerade. En del inköpare prioriterar i avtalet princi-
perna efter graden av incitament för leverantören att hålla kostnaderna nere, 
exempelvis:

1. Enligt avtalad prislista, mängdförteckning eller motsvarande.
2. Enligt offererad och av parterna överenskommen klumpsumma.
3. Enligt offererad och av parterna överenskommen prislista eller 
    mängdförteckning.
4. Enligt självkostnadsprincip eller öppna böckernas princip.
5. Enligt löpande räkning, tidsedlar och avtalade timpriser.
6. Skälighetsprincip (se * ovan). 

Reglering av leveranstiden kan vara svårare att reglera i detalj utan den regleras 
oftast med mer allmänna formuleringar om skälig tidsförlängning etc. I vissa 
avtal kan vissa allmänna nivåbegränsningar stipuleras, exempelvis “10 % ökning 
av kontraktspriset skall inte tillåta en förändring av leveranstiden med mer än X 
dagar”, men en sådan formulering fungerar bara i vissa avtal.
 Notera att en ändring i omfattning inte brukar betraktas som ett tilläggs-
avtal, såvida den inte är genomgripande. Ett tilläggsavtal avser oftast ändringar 
i avtalets allmänna kommersiella villkor. Därför skiljs ofta behörigheten att 
utfärda ändringsorder från behörigheten att teckna tilläggsavtal. Behörigheten 
att teckna tilläggsavtal brukar oftast tillägnas personer högre upp i besluts-
hierarkin, medan ändringsorder utfärdas av projektledare, avtalshandläggare 
eller dito.



FORMULÄR FÖR ÄNDRINGSHANTERING


		Status

		□ ECR

		□ ECP

		□ ECO     □ Avslag



		Datum, sign

		

		

		







Begäran om ändringsförslag (förfrågan), Engineering Change Request (ECR)

		Referensnummer

		ECR 1234

		Utgåva


0



		Benämning

		



		Utfärdande företag

		



		Handläggare, adress, telefon

		



		Typ

		 FORMCHECKBOX 
 Beställarens begäran   FORMCHECKBOX 
  Leverantörens begäran


-------------------------------------------------------------------------------

 FORMCHECKBOX 
 Ändring i konstruktion eller utförande


 FORMCHECKBOX 
 Ändring i tillverkning 


 FORMCHECKBOX 
 Ändrad leveranstid


 FORMCHECKBOX 
 Produkten skall upphöra



		Bakgrund

		



		Beskrivning av ärendet 

		



		Förväntad tidpunkt för ändringens införande

		



		Svar önskas senast (datum)

		



		Utfärdarens signatur, datum








Ändringsförslag (anbud), Engineering Change Proposal (ECP)

		Referensnummer


(samma nummer som ECR)

		ECP 1234

		Utgåva (ej samma som ECR)

0



		Benämning

		



		Utfärdande företag

		



		Handläggare, adress, telefon

		



		Beskrivning av förslaget

		



		Teknisk påverkan på produkten

		



		Teknisk påverkan på andra system

		



		Påverkan på vikt, dimensioner etc

		



		Påverkan på säkerhet

		



		Påverkan på underhåll

		



		Påverkan på reservdelar och reservdelslager

		



		Påverkan på provning

		



		Påverkan på drift

		



		Påverkan på dokumentation och manualer

		



		Påverkan på leveranstid

		



		Påverkan på buffertlager

		



		Engångskostnader

		



		Påverkan på pris

		



		Påverkan på övriga kommersiella villkor*

		



		Tidplan för införande

		



		Anbudet giltigt till (datum)

		



		Utfärdarens signatur, datum








* I den mån dessa inte strider mot huvudavtalets allmänna avtalsvillkor.


Ändringsorder (tillägsavtal), Engineering Change Order (ECO)


		Referensnummer


(samma nummer som ECP)

		ECO 1234

		Utgåva (ej samma som ECO)

0



		Benämning

		



		Utfärdande företag

		



		Handläggare, adress, telefon

		



		Beskrivning av förslaget

		



		Acceptans av tidigare utfärdat ändringsförslag

		 FORMCHECKBOX 
 Ja          FORMCHECKBOX 
 Ja, med diskuterade tillägg          FORMCHECKBOX 
  Nej



		Påverkan på vikt, dimensioner etc

		



		Påverkan på säkerhet

		



		Påverkan på underhåll

		



		Påverkan på reservdelar och reservdelslager

		



		Påverkan på provning

		



		Påverkan på drift

		



		Påverkan på dokumentation och manualer

		



		Påverkan på leveranstid

		



		Påverkan på buffertlager

		



		Engångskostnader

		



		Påverkan på pris

		



		Fördelning av priser och kostnader

		Beställare

		Leverantör






		Påverkan på övriga kommersiella villkor

		



		Tidplan för införande

		



		Utfärdarens signatur, datum






		Motpartens signatur, datum






		Parterna är genom ömsesidig signatur bundna av de överenskomna ändringarna och ändrings​ordern utgör härmed en del av parternas leveransavtal.






Beställning av ändrings- eller tilläggsarbete


Kontraktets nummer och benämning

Entreprenaden 12345



ÄTA-beställningens nummer

10



Arbetets omfattning





Tidskrav / forcering





Prisprincip som skall tillämpas

Delomfattning



 FORMCHECKBOX 
 Pristillägg baserat på kontraktsoption





 FORMCHECKBOX 
 Av entreprenören avgivet anbud





 FORMCHECKBOX 
 Enligt reglerade mängder och i kontraktet angivna à-priser





 FORMCHECKBOX 
 Löpande räkning, baserat på timpris och av beställaren signerade tidssedlar.





 FORMCHECKBOX 
 Pristillägg baserat på timpris och tidsmätning av de tio första utförda arbetena





 FORMCHECKBOX 
 Självkostnadsprincip enligt ABT94 punkt _____ och i kontraktet överenskommen procentsats.





 FORMCHECKBOX 
 Pristillägg baserat på tilläggsarbetets skäliga värde att bestämmas efter utfört arbete.





Datum____________ 


Beställarens behöriga representant _____________________________________



Firma AB
Ändringsorder







1. Handläggare inköp:




7. Datum:






2. Handläggare teknik:




8. Leverantör:


[Utrymmet anpassat för fönsterkuvert]






Avropsnummer:  ######## 


(3. Referens till den ursprungliga avropsorderns nummer)

9. Beställare:






4. Ny leveransadress, leveransklausul (anges om dessa ändras:




10. Ny leveranstidpunkt (anges om tidpunkten ändras för hela avropsordern ):






5. Ändring av specifikation eller andra kvalitativa egenskaper::




11. Leverantörens accept eller inte (fylls i av leverantören)


 FORMCHECKBOX 
 Ren accept           FORMCHECKBOX 
 Oren accept, konsekvensanalys bifogas              



6. Beställarens interna referensnummer (ändringsnummer):




12. Leverantörens referensnummer (ändringsnummer):






Nedan anges de orderpositioner som berörs av ändringsordern, samt om mängd eller leveranstid ändrats för enskild orderposition. Icke uppräknade orderpositioner skall vara oförändrade. Om samtliga positioner berörs anges detta med texten ”Samtliga positioner” i fältet nedan.


Pos

Artikelnr

Ny mängd

Beskrivning 

Ny leveranstid















































































































Ändringsorder


Denna ändringsorder är en ändring utav refererad avropsorder som utfärdats under parternas ramavtal. 


Beställarens behöriga företrädare


______________________________________________________________________________


Datum, plats och signatur


Ordererkännande


Var vänlig erkänn denna ändringsorder inom fem arbetsdagar genom att återsända en underskriven fotostatkopia till Beställaren. I det fall ändringsordern inte befinns vara förenlig med parternas ramavtal och andra överenskommelser, samt att ändringarna inte kan tillmötesgås på av köparen angivet sätt så skall leverantören bifoga en konsekvensanalys samt ett förslag till alternativ lösning (detta markeras i ruta 11.


I ruta 12 fyller leverantören i sitt ändringsnummer.


Härmed ordererkänns denna ändringsorder.


______________________________________________________________________________


Datum, plats och signatur


